[Absender]




	[Name und Adresse Arbeitgeber]
	
	
	
	



	Ort, Datum



Einsicht in die Personalakte - Auskunftsrecht


Sehr geehrte Frau
Sehr geehrter Herr

Damit ich die Beurteilungen in meinem Arbeitszeugnis vom xx.xx.xxxx nachvollziehen kann, bitte ich Sie, mir die relevanten Kopien aus meiner Personalakte zukommen zu lassen (Mitarbeiterbeurteilungen, Gesprächsprotokolle, Arbeitszeiterfassung und mit mir geführte Korrespondenz). 

Die Personalakte ist eine Sammlung von Personendaten, auch von besonders schützenswerten Personendaten im Sinne des Bundesgesetzes über den Datenschutz vom 25. September 2020 (DSG). Betroffene verfügen im Sinne von Art. 25 Abs. 1 DSG in Verbindung mit Art. 328b OR über ein Auskunftsrecht. Diese Auskunft muss kostenlos erfolgen (Art. 25 Abs. 6 DSG). 

Besten Dank für die rasche Zustellung. 
 
Freundliche Grüsse



[Name und Unterschrift]
